MANET

DER LANDESWEITE VERANSTALTUNGSKALENDER
www.mvtermine.de

Anleitung zum Eintrag in den Veranstaltungskalender (www.mvtermine.de)

Uber die Online-Systemverwaltung kénnen Sie Ihre Termine ganz bequem von zu
Hause oder vom Arbeitsplatz aus eingeben oder andern und damit die Vermarktung
sehr flexibel steuern. Die Veranstaltungen sind sofort online und weltweit erreichbar.

Alles dber www.m-vp.de eigene Termine eingeben und dndern (© Hilfe
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Bitte wahlen Sie;

THEMENKALENDER

Hier erfahren Sie, was los ist.

TAGESKALENDER

Hier erfahren Sie, wann was los ist.

ORTS- UND REGIONALKALENDER

Hier efahren Sie, wo wann was los ist.

FEIERTAGSKALENDER

Hier erfahren Sie, was speziell an Feiertagen los
ist:

www.mvtermine.de - Der fiihrende Veranstaltungskalender in Mecklenburg-Vorpommern




Anleitung zur Termineingabe

Ihre Eingabemaske erreichen Sie unter www.manetservice.de.
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Geben Sie bitte hier Ihre VIP, Kennung und das Passwort ein und
dricken Sie den Button ,,login®.
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Klicken Sie dann bitte auf den Button ,,Termine‘ oben links in der
Bearbeitungsleiste. Es erscheint die Eingabemaske fur ihre Termine.
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Auf der linken Seite des Bildschirms in der Menu-Navigation finden Sie
verschiedene Buttons, die Sie anklicken kdnnen. Mit dem rot gekennzeichneten
Menu wird ihnen signalisiert, wo Sie sich jeweils gerade befinden.

Unter ,,Termine hinzufligen“ kdnnen Sie lhre Termine eingeben.

Wahlen Sie das Datum, die Uhrzeit des Termins und wenn zutreffend, auch die
Zuordnung zum Feiertag.

Sollte der Termin ofter als 1 Mal stattfinden, wahlen Sie ,, fur die
Verarbeitung zum Serientermin vorbereiten“. Geben Sie nun den Namen
der Veranstaltung, die Art der Veranstaltung, die zusatzlichen Suchkriterien und
den Kurztext ein.

Mit einem Klick auf den Button ,,Diesen Eintrag veroffentlichen* speichern
Sie Ihre Eingabe. Mit dieser Bestatigung ist der Termin sofort online und
weltweit erreichbar. Nach dem Speichern erscheint in der Detailansicht der
soeben von lhnen eingegebene Termin.
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das unter ,,Terminbearbeitung® .

Haben Sie die Auswahl zum Serientermin getroffen, erscheint in der Maske
,Detailansicht” (siehe Bild 4) unter dem Langtext und den Bildern die
Aufforderung ,,Serie bearbeiten ->“. Klicken Sie diese bitte an. Wahlen Sie
nun, ob es sich um einen regelmaigen (taglich, wochentlich, monatlich) oder
unregelmaRigen (keine regelmafig wiederkehrenden Termine) Termin handelt.
Legen Sie den Zeitraum und die genauen Daten der Termine fest. Bitte

bestatigen Sie ihre Eingabe immer mit ,,Speichern®.
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Mdchten Sie die Veranstaltung ausfuhrlicher beschreiben, kdnnen Sie einen
langeren Text eingegeben. Dazu wahlen Sie links in der Navigationsleiste
,Langtext®. Haben Sie den Text vollstandig eingegeben, klicken Sie bitte auf

- e
,aktualisieren®.
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Maochten Sie Ihre Termineingabe(n) andern oder korrigieren, klicken Sie bitte
links auf den Button ,,Terminbearbeitung®. Fallt ein Termin ganzlich weg,
kénnen Sie ihn unten links in der Maske ,,Terminbearbeitung*“ I6schen (rotes
Kastchen).

Wollen Sie sich den Termin mit seinem vollstandigen Text noch einmal
ansehen, klicken Sie bitte links auf den Button ,,Detailansicht®. Es erscheint
der Termin mit allen eingetragenen Informationen. Fur eine erneute Bearbeitung
klicken Sie wieder auf den Button ,,Terminbearbeitung“.

Landesweiter Veranstaltungskalender
Mecklenburg-Vorpommern
www.mvtermine.de



